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PROTOCOLO N°9 PARA LA SOLICITUD Y EVALUACIÓN DE LA FINALIZACIÓN 

ANTICIPADA DEL AÑO ESCOLAR. 

Introducción: 

En concordancia con el artículo 49 del Reglamento de Evaluación y Promoción Escolar 

del Liceo, el presente protocolo establece un proceso detallado para la solicitud de 

finalización anticipada del año escolar. La finalización anticipada del año académico es 

una medida extraordinaria que requiere de un análisis minucioso y se rige por requisitos 

y procedimientos específicos que se describen a continuación. Esta iniciativa busca 

garantizar la transparencia y la coherencia en la aplicación de esta medida excepcional, 

en pleno cumplimiento de la legislación vigente y el marco de los procedimientos internos 

del Liceo. 

 

I. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS: 

El procedimiento para la solicitud de finalización anticipada del año escolar está sujeto a 

los siguientes requisitos y pasos detallados a continuación: 

Solicitud Formal: En caso de que un apoderado desee solicitar la finalización anticipada 

del año escolar para un estudiante, deberá presentar una solicitud por escrito, a la 

Dirección del Liceo. Esta solicitud deberá ser entregada con copias al profesor jefe del 

estudiante y a la Coordinación de Gestión Pedagógica del establecimiento. 

Documentación y Justificación: En la solicitud escrita, el apoderado deberá exponer 

detalladamente las razones que fundamentan la solicitud, respaldándolas con la 

documentación pertinente. La carta debe contener la información del estudiante, su 

curso, el motivo de la solicitud, los antecedentes que avalen la petición y la identificación 

completa del apoderado, incluyendo su RUT y firma. Si la carta se envía por correo 

electrónico, deberá estar escaneada y debidamente firmada. Una vez recibida 

formalmente, se acusará recibo de la recepción y se abrirá una carpeta de antecedentes 

para el seguimiento del caso. 

Integridad en la Motivación: Es esencial que los apoderados comprendan que la 

finalización anticipada del año escolar es una medida excepcional. Por tanto, no debe 

haber otra motivación que origina este procedimiento ni en la documentación presentada 

junto con la solicitud. 

Entrevista Personal: Tras recibir la solicitud, el apoderado será citado a una entrevista 

personal con el Coordinador Pedagógico del Liceo y el profesor jefe. 

 

II. CAUSALES DE FINALIZACIÓN ANTICIPADA: 

Las situaciones que justificarán la finalización anticipada del año escolar son las 

siguientes: 

a. Enfermedades y Situaciones Clínicas: Estudiantes que, debido a enfermedades 

graves o prolongadas, embarazos de alto riesgo u otras razones médicas debidamente 

acreditadas, estén bajo tratamiento médico y no puedan asistir al colegio. 

b. Situaciones Psicoemocionales Complejas: Estudiantes que enfrenten situaciones 

psicoemocionales complejas que dificulten la culminación del año académico, siempre y 

cuando cuenten con documentación emitida por un especialista. 
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c. Traslado al Extranjero o de ciudad: Estudiantes que deban trasladarse a otro país o 

ciudad. 

 

III. SOLICITUD DE CIERRE ANTICIPADO DEL AÑO ESCOLAR: 

Para solicitar la finalización anticipada del año escolar, se deben realizar los siguientes 

pasos: 

Revisión por Comisión: Una vez recibida la solicitud, se someterá a revisión y 

evaluación por una comisión integrada por la Coordinación Pedagógica del Liceo, el 

profesor jefe y otros profesionales de apoyo designados por la Dirección. 

Documentación Aceptada: Los certificados o informes emitidos por profesionales no 

médicos especialistas y aquellos emitidos por médicos parientes del estudiante hasta 

tercer grado no serán considerados. La documentación en casos de traslado al extranjero 

o de ciudad debe ser original y debe justificarse la causa de la solicitud. 

Requisitos Académicos: Para solicitar la finalización anticipada del año escolar, los 

estudiantes deben haber completado al menos un semestre del año académico, con 

todas las calificaciones previstas para ese período, sin evaluaciones pendientes y una 

asistencia presencial de al menos 20 semanas con una asistencia igual o superior al 85%. 

Cumplir con los requisitos legales de promoción según el Reglamento de Evaluación, 

Calificación y Promoción Escolar vigente es un requisito fundamental. 

Respuesta a la Solicitud: La respuesta a la solicitud de finalización anticipada del año 

escolar es de carácter facultativo y puede ser tanto favorable como denegada. En ambos 

casos, se notificará a los padres y/o apoderados a través de una notificación escrita 

emitida por la Dirección del Liceo en un plazo no superior a 10 días hábiles a partir de la 

fecha de recepción formal de la carta del apoderado. 

Apelación: En caso de que la solicitud sea denegada, el apoderado podrá apelar a la 

Resolución Interna enviando una carta a la Dirección dentro de un plazo de cinco (5) días 

hábiles. La Dirección podrá solicitar nuevos antecedentes y responder por escrito a través 

de una segunda Resolución Interna en un plazo no superior a 10 días hábiles. Esta 

segunda resolución no podrá ser apelada. 

Condiciones Posteriores: Los estudiantes cuya solicitud sea aprobada y dejen de asistir 

al Liceo después del 30 de septiembre se les considerarán también las calificaciones del 

segundo semestre, siguiendo las normas de promoción o repitencia establecidas en el 

Reglamento de Evaluación, Calificación y Promoción Escolar vigente. 

Condiciones Especiales: La finalización anticipada del año escolar tiene implicaciones 

académicas relacionadas con la asistencia y las calificaciones. Los estudiantes no 

asistirán a actividades regulares o no regulares del colegio desde la fecha de aceptación 

de la solicitud y hasta el final del año académico en curso. La promoción o repitencia se 

regirá por la normativa y el Reglamento de Evaluación, Calificación y Promoción Escolar 

vigente.. 
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Otras consideraciones: 

Para efectos de reconocimientos de carácter académico no serán considerados los 

estudiantes que se les haya aprobado la solicitud de finalización anticipada del año 

escolar. 

Este protocolo se ajusta a la Circular Nº 2 de la Superintendencia de Educación, que 

establece que no existe la condición de "alumno oyente". Por lo tanto, los estudiantes 

cuya solicitud de finalización anticipada del año escolar sea aprobada no podrán 

participar en actividades escolares regulares o eventos institucionales. 

El cierre anticipado del año escolar solo tiene implicancias académicas referidas a 

asistencia y calificaciones. En este contexto y con el fin de que el estudiante figure en las 

actas que se entregan al Ministerio de Educación a fin de año, el estudiante mantiene la 

condición de alumno regular del establecimiento hasta el final del año lectivo que cursa y 

la promoción se realizará de acuerdo a normativa vigente y el respectivo Reglamento de 

Promoción y Evaluación en vigencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


